ESTADO DO MARANHAO
GABINETE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BACABAL
CNPJ: 06.014.351/0001-38

DECRETO N° 877 DE 31 DE JULHO DE 2023.

Regulamenta as Consignagdes em  Folha de
Pagamento dos Servidores Piiblicos Municipais, da
Prefeitura de Bacabal/MA.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BACABAL/MA, Estado do Maranhio, no uso
de suas atribui¢des legais, e considerando o que estabelece o art. 10, 11 da Lei Organiza
Municipal, e a necessidade de disciplinar, uniformizar ¢ simplificar os procedimentos de

Consignacao,
DECRETA:

Art. 1°. Os érgios e as entidades da administragdo direta, indireta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo Municipal, obedecerdo as disposigdes deste Decreto,
para efetivacio de consignagdes em folha de pagamento dos servidores ativos, inativos

¢ pensionistas.

Art. 2°. Para fins de entendimento do teor deste Decreto, ¢ para subsidiar posterior

regulamentac@o normativa, considera-se:

I - Consignante: entidade ou orgdo da administragfio direta, indircta, autarquica ¢

fundacional, que aplica descontos referentes as consignagdes em folha de pagamento;

11 - Consignado: servidor publico municipal, ativo, inativo ¢ pensionista, que autoriza

desconto facultativo de consignagio em folha de pagamento;

I1I - Consignatéria: destinataria dos créditos resultantes das consignagdes compulsdrias

¢ facultativas;

IV - Consignagdo Compulséria: desconto incidente sobre a remuneragdo do servidor,
ativo, inativo e pensionista do Poder Executivo Municipal, efetuado por forga de lei ou

mandado judicial;
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V - Consignagao Facultativa: desconto incidente sobre a remuneragio do servidor, ativo,

inativo e pensionista do Poder Executivo Municipal, mediante sua autorizagfio prévia e

formal. e anuéncia da Administragéio;

VI - Consignagdo Facultativa Representativa: desconto previamente autorizado pelo
servidor, ativo, inativo e pensionista, em folha de pagamento, de natureza contributiva,
em razdo de filiagdo as entidades sindicais ou as associagdes representativas de classe,

dos servidores piblicos municipais do ambito do Poder Executivo Municipal;

VII - Consignagdo Facultativa por Prazo Indeterminado: desconto facultativo em folha
de pagamento, de natureza contratual, autorizado pelo servidor ptiblico municipal, por

periodo indeterminado;

VIII - Consignagdo Facultativa por Prazo Determinado: desconto facultativo em folha
de pagamento, de natureza contratual, autorizado pelo servidor piblico municipal, por

periodo determinado;

IX - Termo de Credenciamento: instrumento que habilita a consignataria a incluir a
averbagio de descontos na remuneragdo de servidores publicos municipais, por meio do

sistema folha de pagamento da Prefeitura Municipal de Bacabal.
Art, 3°. Sdo consideradas consignagdes compulsdrias:

I - contribuigdo previdenciaria obrigatoria ao Regime Geral da Previdéncia Social ou ao

Regime Proprio de Previdéncia;

IT - imposto de renda retido na fonte;

III - pensio alimenticia judicial;

IV - obrigag¢des decorrentes de decisd@o judicial ou administrativa,
V - restituigdes e indenizagGes devidas ao erario;

VI - outros descontos compulsorios instituidos por lei.
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Art. 4°, Sio consideradas consignagdes facultativas representativas:
I - contribuigdo destinada a entidade sindical ou a associagio representativa de classe;

II - contribui¢do prevista no Inciso IV, do Art. 8" da Constituigdo da Republica

Federativa do Brasil.
Art. 5°. Sio consideradas consignagdes facultativas por prazo indeterminado:

1 - pensdo alimenticia voluntéria, consignada em favor de dependente que conste dos
assentamentos funcionais do consignado e/ou por declaragio de vontade com assinatura

devidamente reconhecida em cartorio competente;

Il - os prémios ou contribuicdes para plano de seguro de vida de instituigdes

conveniadas;

III - contribuigdo para os planos de saide e odontologicos contratados de entidades

previamente credenciadas;

1V - previdéncia complementar;

V - plano de montepio e peciilio;

VI - contribuigdo para associagoes € sociedade civil sem fins lucrativos.
Art. 6". Sio consideradas consignagdes facultativas por prazo determinado:

I - as prestagdes referentes a empréstimo pessoal obtido em instituigdes bancérias

conveniadas ou financiamentos pessoais;

Art. 7° A Consignante repassara as Consignatarias, através de crédito na conta bancaria,
os valores consignados dos orgdos da administragdo conforme seus respectivos

or¢amentos a saber:
I - Secretaria Municipal de Satide: servidores lotados na secretaria de saude:

Il - Secretaria Municipal de Educagdo: servidores lotados na secretaria de educagéo;
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III - Secretaria de Administragdo: todos os demais servidores lotados na Administragfio

Direta da Prefeitura de Bacabal.

Art. 8°. No caso de consignagdo de servidores lotados em autarquia da Prefeitura
Municipal de Bacabal. o repasse sera feito dirctamente pela entidade que pagar a

remunera¢io mensal do servidor publico.

Art. 9. A soma das consignagdes facultativas, por prazo determinado ¢ por prazo
indeterminado, ndo podera ultrapassar 35% (trinta e cinco por cento) da remuneragio do

servidor ou dos proventos dos aposentados e pensionistas.

Art. 10. Fica limitado a 144 (cento e quarenta e quatro) meses o miumero de parcelas
referentes a contratagdo de créditos consignados em folha de pagamento para servidores
publicos municipais efetivos e, 48 (quarenta e oito) meses, para servidores ocupantes de

cargos em comissdo.

Art. 11. O langamento das consignagdes facultativas no Sistema de Consignagdes s6
sera permitido apos a autorizagdio do servidor, ¢ validada pelo setor de recursos humanos

do municipio.

Art. 12, Todo contrato de consignagdo realizada em folha de pagamento dos servidores
publicos na Prefeitura Municipal de Bacabal devera constar assinatura do servidor

municipal, ou meio de validagdo utilizado pela institui¢do bancaria.

Art. 13. As consignagdes compulsorias e facultativas representativas terfio prioridade de
descontos sobre as facultativas por prazo determinado e por prazo indeterminado, na

seguinte ordem:

I - compulsdrias;

II - facultativas representativas;

I1I - facultativas por prazo indeterminado;

IV - facultativas por prazo determinado.
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§ 1° O valor minimo para descontos decorrentes de consignagdo facultativa € o

equivalente a 1% (um por cento) do salario minimo.

§ 2° As consignagdes facultativas por prazo determinado, eventualmente preteridas na
forma deste arquivo, deverfio ser renegociadas entre o servidor ¢ a consignatéria, com
alongamento do prazo de amortizago, em até 60 (sessenta) meses, sendo permitido

acréscimo no valor da parcela mensal.

Art. 14. Podera ocorrer operacdo de compra e venda de contratos de empréstimos entre
as consignatarias, somente para os contratos que tenham no minimo 30% dos seus prazos

transcorridos.

Paragrafo imico. Os procedimentos operacionais referentes a este artigo serdo

estabelecidos em documento especifico.

Art. 15. A consignagéo em folha de pagamento néo implicara co-responsabilidade do
interveniente consignante por dividas ou compromissos de natureza pecunidria,

assumidos pelo servidor junto a consignataria.

Art. 16. Fica limitada em até 2,5% (dois € meio por cento) a taxa maxima praticada
nas operagdes de crédito pessoal ao servidor piiblico municipal, excluido o IOF, ndo
sendo permitida a cobranga de qualquer outra taxagdo extra, devendo o valor contratado
ser creditado integralmente na conta corrente informada pelo servidor no momento da

contratacio.

Art.17. O credenciamento para operar com consignagdo devera ocorrer para cada

espécie prevista nos artigos 4°, 5° e 6° deste Decreto.

§1° A consignatiria devera preencher as seguintes condigdes a fim de formalizar o

convénio ou credenciamento:

I - atuar em estabelecimento proprio e possuir agéncias bancarias de varejos, com
outorga emitida pelo Banco Central do Brasil, destinada a pratica das atividades para as

quais a Instituigio esteja regularmente habilitada, a exemplo de abertura de conta
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corrente, emissdo de talondrio de cheque, conta poupanga, empréstimos/financiamentos

¢ outros ¢, com horario minimo de 06 horas de funcionamento ao publico.

I - estar autorizada a operar por lei, apresentando comprovacio de sua habilitagio
juridica e de regularidade fiscal e contabil, nos termos da legislagio federal € municipal

aplicavel.

§2° No credenciamento ou convénio de espécies de consignagdes que depender de

autorizagdo de orgdo regulador e fiscalizador, devera ser observada a legislagiio propria.

§3" No credenciamento da espécie mensalidade associativa, deverdo ser observadas as

disposigdes legais.
Art. 18. A consignacdo facultativa podera ser cancelada:
I — por interesse da Administragdo;

11 — por interesse da consignatéria, expresso por meio de solicitagio formal encaminhada

ao interveniente consignante;

Il — a pedido do servidor, mediante requerimento endereado ao intervenicnte
consignante ¢ com anuéncia da consignatdria, no caso de compromisso pecuniario

assumido e usufruido.

Parigrafo inico. Independerd de anuéncia da consignatiria o cancelamento da
consignagdo facultativa manifestamente indevida, como nos casos de entidades que nao

mais operem no sistema de consignagdes.

Art. 19. O pedido de cancelamento de consignagio, por parte do consignante, mediante
prévia e fundamentada exposi¢do de motivos, deve ser atendido com a cessagdo de
desconto na folha de pagamento do més em que foi formalizado o pleito, ou na folha do
més em que foi formalizado o pleito, ou na folha do més imediatamente seguinte, caso ja
tenha sido processada, observando-se que a consignagdo relativa & amortizagio de

empréstimo, renda mensal, somente podera ser cancelada com a aquiescéncia do servidor
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¢ da consignataria, mediante solicitagdo formal encaminhada ao interveniente

consignante.

Art. 20. Nas relagdes entre o consignante € a consignataria, decorrentes de operagdo dc

consignagao facultativa em folha de pagamento, fica estabelecido o seguinte:
I — a consignataria deve:

a) lancar obrigatoriamente no sistema de consignagdes, quando da simulagiio do
empréstimo consignado, o Custo Efetivo Total- CET méximo do dia relativo ao
empréstimo, informando ainda que o montante da divida sera obtido considerando o valor

a ser emprestado, acrescido do Custo Efetivo Total - CET;

b) disponibilizar, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contado a partir da solicita¢do
do consignante ou da consignataria que o represente, demonstrativo do seu saldo devedor
com validade minima de 3 (trés) dias qteis, e efetuar todos os procedimentos necessarios

para a conclusdo do médulo de compras;

¢) informar obrigatoriamente, no sistema de consignagées, as parcelas que compdem o

saldo da negociagao, nos casos de quitagdo antecipada, recompra € renegociagio;

d) observar que a forma de pagamento devera ser feita por intermédio de Documento de
Ordem de Crédito (DOC) identificado, Transferéncia Eletrdnica Disponivel (TED) ou
boleto bancério e, nos casos de compra (ou recompra) de dividas, o pagamento sera feito

exclusivamente por DOC identificado e/ou TED;

e) liberar, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contado da efetivagio do pagamento
do saldo devedor, nos casos de compra de divida e de liquidacdo antecipada com recurso

proprio, a margem anteriormente contratada com o respectivo valor;

f) atender, nos casos de solicitagdo de liquidagéo antecipada dos contratos, com recurso
proprio, ao consignante, no prazo méaximo de 5 (cinco) dias iteis, sendo facultado a ele

cancelar a solicitagiio diretamente na consignatiria para a qual fora dirigida;
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g) depositar o crédito consignado ou restituicdo na conta bancaria informada pelo

servidor;

h) cumprir € respeitar as disposiges deste Decreto;

i) ser responsavel por todos os atos dos seus correspondentes bancérios e seus corretores.
Il - sdo condutas vedadas a consignatéria:

a) inclusdo do nome do consignante em central de restrigdes de orgios de protegio ao
crédito, bem como o envio de correspondéncia de cobranga a ele, na auséncia de repasse

do valor consignado;

b) a exposigio do servidor, mesmo quando inadimplente, a qualquer tipo dc

constrangimento ou ameaga;
¢) o uso de metodologia desleal e ma-fé, quando da apresentagdo dos produtos oferecidos;

d) a indugdo do servidor a erro, utilizando-se de publicidade enganosa e abusiva ou

métodos comerciais coercitivos;

e¢) a venda de divida ou contrato consignado, quando este estiver em processo de
suspensdo judicial;

f) o desconto de parcela de empréstimo consignado diretamente em conta corrente do
servidor, salvo havendo sua autorizagio expressa,

g) o repasse dos custos com a inclusdo das consignagdes facultativas ao consignante;

h) a realizaciio de descontos sem a devida autorizagdo formal do servidor;

i) contratagio de consignagdo em desacordo com o disposto neste Decreto, mediante
fraude, simulago, dolo, conluio ou culpa que caracterizem a utilizago ilegal da folha de

pagamento.

j) utilizagdo de artificios para interromper o andamento do processo do modulo de compra
de divida.
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§ 1” Nos casos de operagdo de compra, recompra ¢ liquida¢iio antecipada, tendo a
consignataria adquirente recebido o valor correspondente ao saldo, dentro do prazo de
validade. a consignataria cessionaria da divida consignada devera conceder a quitagio

total ao servidor.

§ 2" O valor do saldo devedor informado pela consignataria ¢ de sua inteira
responsabilidade, devendo ela conceder quitagdo total ao servidor, que nio sera onerado

por evenluais erros.

§ 3° Ncnhuma responsabilidade ou 6nus caberd a Administragdo Publica Municipal por
eventuais erros ou retardamento no lancamento ou operacionalizagido do sistema de

consignag¢des, bem como pela pratica de atos de ma-fé pelo consignante.

§ 4° A consignatdria, no montante de suas operagdes € consignagdes, ¢ totalmente
responsavel pelos prejuizos causados por atos de pessoas fisicas ¢ pessoas juridicas

terceirizadas que a representem.

Art. 21. Qualquer ato administrativo que suspenda ou impega o registro de novas
consignagdes, aquelas existentes serio mantidas pelos intervenientes consignantes, até¢ o

cumprimento total das obrigagGes pactuadas entre a consignatéria e o servidor.

Art. 22, O descumprimento da legislagfio referente a consignagdes implicara a aplicagdo

das seguintes sangdes a consignataria, conforme a gravidade do caso:
I - adverténcia por escrito;
II - suspensdo, por até 90 (noventa) dias;

III - descredenciamento do sistema de consignagdes por um periodo minimo de 5 (cinco)

anos.

IV — declaragdo de inidoneidade para operar consignagdes em folha de pagamento da
Administragio Publica Municipal, por um periodo de 5 (cinco) anos, ou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da sangdo, podendo ser promovida a reabilitagdo

perante a propria autoridade que a aplicou, desde que a consignataria faga prova dc que
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ressarciu o servidor € a Administragao pelos prejuizos resultantes € apos decorrido o prazo

da sangéio imposta com base no inciso III.

§ 1° Seré advertida a consignataria que descumprir o disposto no art. 20, inciso I, alinea

“a” deste Decreto.

§ 2° Sera suspensa por 15 (quinze) a 30 (trinta) dias a consignataria que descumprir o
disposto no art. 20, inciso I, alineas “b”, “c”, “d”, “e”, “f” e “i”, bem como praticar as

condutas descritas no mesmo artigo, inciso II, alineas “b”, “f ¢ “g” deste Decreto.

§ 3" Sera suspensa por 10 (dez) a 30 (trinta) dias, a consignataria que descumprir o

disposto no art. 20, inciso I, alinea “g”, deste Decreto.

§ 4° Sera suspensa por 15 (quinze) a 30 (trinta) dias a consignataria que descumprir o
disposto no art. 20, inciso I, alinea *“h”, bem como praticar as condutas descritas no

mesmo artigo, inciso II, alineas “d”, “e”, e “f”, deste Decreto.

§ 5° Sera suspensa por 30 (trinta) dias, a consignataria que descumprir o disposto no art.

20, inciso II, alinea “a”, deste Decreto.

§ 6° Sera suspensa por 30 (trinta) a 90 (noventa) dias ou, em caso de reincidéncia, com o
descredenciamento do sistema de consignagdes ou com a declaragio de inidoneidade de
que trata o inciso IV deste artigo, a consignataria que praticar a conduta descrita no art.

20, inciso I, alinea “i”, deste Decreto.

§ 7° Serdo suspensos os repasses por 30 (trinta) a 90 (noventa) dias, quando a
consignataria praticar as condutas descritas no art. 20, inciso II, alineas “a”, “h™ e “J”

deste Decreto.

§ 8° Estara sujeita a dentincia do convénio e a exclusdo no Sistema de Consignagdes a
consignataria que, no decurso de 1 (um) ano, for suspensa temporariamente por 3 (trés)

vezes, sendo-lhe vedada a solicita¢do de novo convénio pelo periodo de 5 (cinco) anos.

Art. 23. Em caso de reincidéncia, a sancdo a ser aplicada a consignataria serd

imediatamente agravada.
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Art. 24, Durante o cumprimento da san¢io de suspensdo, a consignataria fica impedida
de firmar e incluir novos contratos, até o cumprimento total do prazo, sob pcna de ser

excluida do sistema de consignagdes.

Art. 25. Na hipotese de apuragio de irregularidades, os documentos necessarios a analise
deverdo ser imediatamente disponibilizados ao municipio por meio do setor de Recursos

Humanos.

Art. 26. As sangles previstas no art. 23 deste Decreto serdo aplicadas sem prejuizo do
encaminhamento dos autos ao Ministério Publico, BACEN e/ou orgdo de defesa do

consumidor, para as providéncias civis e penais cabiveis.

Art. 27. Qualquer afastamento do servidor, motivado por licenga nfio remunerada,
demissdo, exoneragio, ou qualquer outra situagio que impega a continuidade do desconto
em folha de pagamento, serd comunicado pelo sistema de consignagdes, & respectiva

consignataria, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds a ocorréncia.

§ 1° Sera restaurada, a consignacio em folha de pagamento, nos casos previstos no caput,
bem como nos de reintegragio, readmissio, reinclusio ou nova nomeagio para qualquer
outro cargo, fungio ou emprego sob as mesmas condigdes anteriormente contratadas com

o servidor.

Art. 28. As sangdes previstas neste Decreto serdio aplicadas pelo secretario municipal a
qual o servidor estiver subordinado no tocante a consignado, bem como lhe cabera

apreciar e decidir casos omissos.

Art. 29. Fica o Gabinete do Executivo Municipal, na incumbéncia da imediata expedigio
de instrumento normativo para estabelecimento dos procedimentos e ferramentas

operacionais, com base nos preceitos deste Decreto.

Art. 30. Fica a secretaria de administragio autorizada a cxpedir atos, e exigir

documentos regulamentados em instrumento normativo decorrente deste Decreto.
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Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacio, revogadas as disposigoes

em contrario.

Gabinete da Prefeitura Municipal de Bacabal/MA, em 31 de julho de 2023.
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