
PREFEITURA MUNIOPAJ. DE BACABAL ● MA
FIs. ne:_
Proc, ns
Rubrica:

: om mi'â.oSx

Memorando n.° 010809/2021-SEMAD/PMB

Bacabal (MA), 08 de setembro de 2021.

Ilmo. Sr.

EDVAN BRANDÃO DE FARIAS

Prefeito Municipal
Bacabal/MA

ASSUNTO: Solicitação de contratação dos serviços de postagens junto aos CORREIOS.

Prezado Senhor,

Solicita-se a contratação dos serviços de transporte de encomendas (postagens)
através dos CORREIOS, para suprir a demanda necessária para o funcionamento desse órgão.

A contratação com os Correios é feita mediante contrato de adesão, de modo que
especificações dos produtos são pré-defmidas pela contratada na minuta de contrato e anexos
enviados por ela.

as

A motivação para contratação da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos - ECT
se dá pelo fato da mesma deter o monopólio específico na realização dos serviços postais e
comerciais e ainda tratar-se de uma empresa que integra a Administração Pública, criada para
fim específico.

um

Com base no histórico de contratações de gestões anteriores, estima-se o valor
mensal de R$ 20.000,00 (vinte mil reais), como suficiente para atendimento à demanda, sendo
pagos apenas os serviços efetivamente utilizados (sem cota mínima à ser contratada).

Os serviços prestados pela ECT são cobrados mediante tarifa ou preço público,
aprovados pelo Ministério das Comunicações, conforme dispõe o art. 32 da Lei n° 6.538/78.

Sendo assim, solicitamos que seja observado o Manual de Contratação de Soluções
enviado em anexo, para demonstrar que o processo de contratação será feito via sistema
http://w^v^v\^correios.com.br/ cadastrando o gestor no Sistema Eletrônico de Informações - SEI,

Atenciosamente,

JlQcyLu 1'hr^ui^njicíò
DAVI BRANDAO FARIAS

Secretário Municipal de Administração
Portaria n.° 02/2021

PREFEITURA
Rua 15de Novembro, 229 - Centro, Bacabal -MA 65700-000

Telefone; (99) 3621-0533
Aim
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CONTRATAÇÃO DE SOLUÇÕES
CORREIOS PARA NOVOS CLIENTES

1. Apresentação

Os Correios, alinhados às tendências de mercado, vêm se modernizando e atualizando procedimentos, de forma a

trazer facilidades para nossos clientes e parceiros, com a viabilização de processos mais ágeis de contratação, validação

de documentos, habilitação e alterações do contrato.

Ao firmar parceria com os Correios, por meio da assinatura de contrato, você passa a ter acesso a condições mais
vantajosas do que as ofertadas na modalidade à vista e outros benefícios, como o Cartão Correios Fácil, que permite
utilizar 05 serviços e produtos contratados, através de crédito para pagamento a prazo e faturamento mensal.

As soluções que os Correios colocam à disposição são variadas e com características ajustadas às necessidades de
nossos clientes. Para conhecê-las, acesse nosso site http://www.correios.com.br/ opcão: Como Contratar os Correios.

Além disso, o portfólio dos Correios também vem se modernizando e está organizado em quatro segmentos foco,
conforme segue:

Encomendas e Logística

Correspondência e Marketing

Soluções Empresariais e Governo

Serviços Financeiros e Mais

Para saber mais sobre cada um desses segmentos e/ou das soluções personalizadas, acesse o Portal dos Correios ou
clique aqui^ e solicite atendimento comercial.

Empenhamos votos para que nossa parceria traga muitos resultados positivos.

Link para solicitação de atendimento personalizado: hiip?. //laleconosco.correios com.br/talec(>n(>sco//ann/cadastro/coniraie/mdex.nhn

* Correios
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?. Contratação de serviços

Para solicitar a contratação dos serviços e produtos dos Correios, é necessário:

Acessar o Sistema SEI e seguir os passos descritos a seguir. Para acessá-lo clique agui^:
Caso ainda não tenha cadastro no SEI — Sistema Eletrônico de Informações, clicar em "clique aqui se você
ainda não está cadastrado"

Acesso para Usuários Externos

E-mail:

sei; Senha;

Confirma Esaued minha senha

liQue aauí se você ainda não está cadasfrado i
r'
'w

Leia com atenção as orientações. O envio dos documentos solicitados serão detalhados adiante. Após o
"Clique aqui para continuar":

III.

Clique aqui para continuar

^ Link Sistema SEI; https://sei.correias.com.hr/sci/conlroliidor  externo,r>lm'*acao=usuario exiorno logar&id_oraao acesso cxtemo=0

^Correios
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Preencha todos solicitados clique enviar;IV. os campos e em

Ctados Cadastrais

Nom3 do R&presentanio;

órgão ExpedidorCPF: RG:

I

Tôieione Fixo: Telefone Celular

Endereço Residencial:

Complenento. Bairro:

Estado: Cidade; CEP:

Dados úe Autenticação

E-mail;

Senra {no miniiro 8 caracteres com letras e números):

Conf miar Senha:

Digite 0 código tía imagem ao lado

1Enviar VclO'

Após essa mensagem, você receberá um e-mail contendo algumas orientações acerca do complemento do

cadastro. Depois de 2 (duas) horas, acessar novamente o sistema com o login e senha cadastrados.

V.

Mensagervf ds págtna da web

IMPORTANTE: As instruções para ativar o seu cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail.

i●  '

OK

T
„ J .

E  imprescindível conclusão do cadastro com a inclusão dos documentos pessoais e do TERMO DE

DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA E VERACIDADE, conforme modelo padrão disponibilizado no Portal dos

VI.

^Correios
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Correios tambéme sistemano conformeproprio tela abaixo:

EVraESA BRA9LBRA OE COISiBOS E TELÉGRAFOS

sei!
Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Petícionamenio
Recibos Eletrônicos de Protocolo

Guia de Operação
Guia de Processos
Termo - Concodância.'\^racjdade

Controle de Acessos Externos

►

Nenhum registro ersiontraco.

ATENÇÃO: O Termo de Concordância e Veracidade deverá ter reconhecimento de firma
assinatura com certificado digital. O endereço eletrônico (e-mail) informado no Termo deverá ser o mesmo
uti lizado no cadastro do usuário externo para acesso ao SEI.

em cartório ou

Após, clicar em Peticlonamento - Processo Novo;VI I.

Selecionar a localidade (Estado - UF) para atendimento comercial (Exemplo: MG - Gestão de Clientes:
Contratos Comerciais Pessoa Jurídica, SP Interior Gestão de Clientes: Contrato Comercial Pessoa Jurídica).

VIII.

BwmteM Biu fcenu OE coftjia» F

sei M«m< i

^«.CTjrwfic.
Rc;e«s Èiíi'SnK:s se
fl(4WCD
I●^’^íac5f5 £<'jí»cí:
Guufle C‘pera<i:
GulitfíFfxmCS

Ccr<or3intii%‘ei*tia<3«

Peticlonamento de Processo Novo

r- Otl«nut»»> G«tjh

Seíeoorw o T pC“ dí RfOCês
n-íc ép-exntadis ntorn»;d«5a reicseitodopínilcna-nt-ta fnq.ieitào.

í5;e P«t;cio".»fTi»iitc> rio iervt o*rs pKoi«clíi»f doc-joif^toj *n' p.-oíessos
«sio Inltfrcotceme, preíjme nc de PcTK'Onam«nto-

de d jvidsí, cco5ulte o Ouio de Operaçío co Sistena no menu ao lado.

Que dise.í Hicijr pa-a a&'.r ur» eemanda jur.ic

.Iste
Prc

£m ci

 acs Correics is oaisai o míu« setie cada íioo de

ntes. Fara esu finalidade. i;es58no iniciar

-30S

Escolha 0 Tipo do Processo que deseja Iniciar;
- &»siac Documema: Cadastro ce Usudr 3 Exie-no ivo SEI
-Gesi.80 * Cienlss CoRtalo Cwnaicial Fèssoa Juno-ta v»Li
-Gestão oc Csenles Cooti alo Comercial Fsssoa Junc caieAt
Ges'fto ●>» Ctiente* Contraio Comer-.ai Pessoa JufiiKa iCE'

-GestSo on C'tenie« Coniialo Come-Ciâi c-essca .iwirtica 'ESi
■Ges‘Jmoe f lenles ConneloCoineiial F-essoaJwinua
●Gesíây üeCwnies ConKalo Comercial Pessoa Juiidca MA:

'O cr>pecificaçõo

Esse campo deverá ser preenchido com a descrição "Solicitação de Contrato" ou caso esteja negociando com uma
Agência ou Consultor Comercial indicar o nome. Exemplo: "AC XXXX" ou "AGF XXXX" ou "Consultor Ricardo Oliveira".
I— Formulário de Peticionaniento

E specificação (resumo limitado a 50 caracteres);
Soüciíacàc de Contrato

Ou

—I Formuiàrio de Peticionamento |

Especificação (resumo limitacio a 50 caracteres):
AC CE.MTRAI

Ou
Para incluir serviços adicionais ou indicar o pacote, informar neste mesmo campo, conforme exemplo abaixo:

^ Correios
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—I Formutário de Peticionamento~]

Especificação (resumo limitado a 50 caracteres);
A.C CENTRAL - :ncluir servitos: Carta Corr.erdal

As características e especificações dos serviços/produtos dos Correios estão disponíveis no nosso Portal. Clique aqui^

e acesse no item Termos e anexos dos Produtos e Serviços contratados, a opção Contratos formalizados a partir de

Março de 2020.

Passo 2 - Pesquisar interessado

No campo "Interessados", clicar na lupa indicada na teia a seguir:

—I Foimutàno de Pettctonamento )■

Especificação íiesumo («nitado a 50 cdiãciet^tj:

imetessados:

yp.

Passo 3 - Cadastrar Novo interessado caso nao tenha cadastro.

Clicar em "Cadastrar Novo Interessado":

Selecionar Interessados
'; r

T t>o <3& ínte^éssad^

Passo 4 -Selecionar n opção de cadasto-- e inserir os dados d -- ■.

Selecionar sempre a opção "Pessoa Jurídica" (mesmo que já esteja selecionada) a fim de que os campos Razão Social
e CNPJ sejam ativados para edição.

^ Link: hnDs://\vw\v.ccirrcios.C(im.hr/en\ iar-Drecisa-de-aiuJ;Vsaiba-inais-como-conir:iiar-os-correios

^Correios
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—[ Watoreza |

I * Jufidica S«-ldcionai «$m opção

—j Formuiàno de Cade5trõ~~|-

Ti|>o <Se interessado:
Usuanoí E-tejf^o'

Ha/ao Socwl;

Empresa de Comércio Lida

CNPJ:
00 000 OOO-OOOO-QO

Telefone;
íCO,

£-mai’

emíxe5a!>ecor!e!C»oê'pfcv€<jof cori ix
S.tKí ns :'!»efnel

-■● V.--V ç^rcíesacecornefao com ó'

Endereço:
Ríí3 da 6me'©í3 Qi

Banro;
Locaiiisde

Eswdo;
or- -»

Cidade:
Brastita ^

CEP:
?0002900

Após conclusão do preenchimento dos dados, clicar em Salvar.

Na teia seguinte, clicar em "Transportar esse item e Fechar", por meio do botão
Selecionar Interessados

][ -«S3* ""ST

F3lay'3s-,chayepara pesques. Tipo de interesjado
!

Lista de interessados i2 regisíross
0 interessados Ações

CORP.EiOS

! Ç A/. ■ ransnortar o Interessado, inserir os documentos da Empresa.I.

A relação da documentação necessária para celebração do contrato está disponível no Portal dos Correios. Clique aqui"*
para acessá-la.

Caso seja necessário incluir algum documento extra, basta adicioná-lo no mesmo arquivo que será escolhido no campo
"Documento Principal" que deverá conter o Ato constitutivo da empresa (Contrato Social, Estatuto, Ata de
Assembléia, etc.) e Relação de Faturamento dos últimos 12 meses assinada pelo administrador e pelo contador da
empresa. Inserir na Relação de faturamento a estimativa de valor de crédito desejado.

Na tela a seguir estão as orientações pertinentes:

Link: huns:/Á\\v\\.correios com br/enviar/nreciSii-dc-aiiidiL^sa iltü-inais-ccimo-contraiar-os-correios

^Correios
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r—I Ootitre«Bto«

O» mi c«k*3*>»s íMoç» í««!ô a« sua a-auT^/a r«sfWi$aoi!4#oe a csíitoffiwiaca «sut 05 aatof v.fatmim * «t ca*uin*M« 0$ s.ysis ae Acesss fixam iría.caíot swa
íon&:if3nas«s á 3sf»s« wx ssfvxKx púa<o CMe psaerã. m«iv383n*«» aseia^ a ?uíK<»í«f mtfnsoto wm rsfassMjaaí m^s avse

Po<umaWQj>nociMt iS Mt»;

: £K0^«-S3UM> :ontr«9$oa rccUMPOf O upkMd éo Alo ConMkutno d.i f.inpiino {Ciíniiato Social. tMoiuto. »ic..)

Tipo d« Oocumanto: @
Aia Coomifnrc a* Possoa JuniSea

Comaamanto <to T̂  d* OocumaMo: <3>
■ I Desct«u«( o duciimoitui

Nrv#l flí Ac»»so; ®
Puwco

Fonnaio;® Naunigea* * Qiç.utcat» Contwáncia com o flocumanto tíisiiabíador

;ooca<n«i»Ofiõin«
Oeiáiif a fatmato ««no Dlqlialísaifo « a lomí» ite
totiteiémla. A adlctóiwr o líocuinBnio,

*a4K*»i

NORMtdO AldltlVO , Có0i» Mmu»áà AOnrnnU-matmm DocumtMo Niv«l 6* Acesso Formato
Aiaemcaoa por Catiéoo

CàMSaPpiM

Passo 6 - Inserir os documentos do Representante Legal da Empresa.

Na mesma tela, deverão ser inseridos os documentos do{s) Representante(s) Legai(ais) da Empresa e 0 Termo de Concordância e
Veracidade.

a) No arquivo dos documentos pessoais, deverá constar o Registro Geral (RG), o Cadastro de Pessoa Física (CPF), outros
documentos e informações adicionais, se necessárias.

Na tela a seguir estão as orientações pertinentes:

Documentos Essenciais (10 Mb):

: Escoiher arquivo i OPF e RG.pdf Realizar o Uploaci do documento {RG e CPF)

Complemento do Tipo de Documento: (?)

’  CPF e RG do Sr João Se
Tipo de Documento: (?)

lecionar o tipo de Documento
seguido do nome do
Representante Legal

CPF e RG -

Nivel de Acesso: @
Público

Formato: @ Nalo-digitai f Digitalizado Conferência com o documento digitalizado:
Selecionar o formato e a
forma de conferência do

documento. Após adicionar
documento

ÃoTeicnãr j ;

Nome do Arquivo Cópia Autenticada Adminístralívamente
’ Cópia Aotenbcadâ por Cartório
. Cópia Simples

Documer

:Documento^Otí^<^^^:;gst|gaty^a^g^^]

b) Inclua também o Termo de Concordância e Veracidade conforme abaixo:

Documentos Essenciais (10 Mb);

Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

O
Tipo de^ocumento: (?)

TERMO DE DECLARACAO DE í t
Complemento do Tipo de Documento; 0

DE cõncõfSâncTa e VERACÍD^E

Nível de Acesso: 0
Público

Formato: 0 Naí Conferência com o documento digitalizado:

Cópia com Reconhecimento de "írma em Cartóri t

o-digital ● Digitalizado

.isC Cions'-

Passo 7 - Petidonamento do documento.

Por fim, o documento deverá ser Peticionado conforme imagem:

^Correras
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Nome Qo Arquivo Ddta Titnanho Documenlo NtvelQe Acesso Foimaio Aç^
tfttZ^SOIS
●7:2f2iR>»9 5ÍO Geral i>9( 1 12Mb RO ReofSseTiants legal XPúo»co Dgii»izado

Sua solicitação será analisada e as informações sobre o andamento do processo estarão disponibilizadas no sistema
SEI.

Passo 8 -Assinatura da minuta do contrato comercial.

Após análise, sendo a solicitação aprovada, será disponibilizada  a minuta do contrato comercial para assinatura
eletrônica e posterior cadastro nos sistemas corporativos dos Correios.

O limite de crédito será analisado e estabelecido com base na documentação apresentada.

Para visualização e assinatura da minuta contratual proceder, conforme a seguir:

Clicar no número do documento que corresponde ao processo incluído:

Controle de Acessos Externos

. s;a 39 Acçsscs cv-terry» 16 tj*
Prac«»$o Oocum«flta Tipo Agòt»Lineraçáo

2&-'GZ.'231B
ValkiAde

crC>53te0 0D3 :ci3-st Coiuíí: múiício SiTOi f<ca«

Após leitura do documento, clicar no botão "Assinar" inseri senha para assinatura eletrônica.

tt Seguro https: ' 5e1homolog3.ccrreios.com,br/.vei/ccni-oistíar.  exle ' ■  -ssinar&id.aceTso.externosl-  ;.7ü3r:o_ externo.docu;'^
Processo Documento:

531 80.00cH|201 8-95 0026482 Assinar

.^CorreiosEMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELÉGRAFOS

CONTR.ATO DE PRESTAÇAO DE SERMÇOS E VENDA DE PRODUTOS N“ ( ]. QUE ENTRE SI F.AZEM
AS PARTES ABAIXO IDENTinCADAS. CONFORME DISPOSTO NA LEI 8.666/93, MEDIANTE .\S CL.4USIXAS E
CONDICOES DESCRITAS NESTE DOCUMENTO:

CONTR.ATANTE:

Denominação Nome por extenso; TESTE DOIS S A

CNPJ MF;34.02S.316 ‘101-51 Inscrição hstadual

^Correios
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2 SE! - Assifiátura de Do«jmer>to - Google Chrome

fa Segjíc http; ;€rhomc ioga,corr eios.com.br,’,M>i V. ?:cn1r:

Assinatura de Documento

Usuáno Externo;

Senha

0
Pronto, seu processo foi encaminhado para assinatura dos Correios e implantação nos sistemas corporativos.

Na sequência, você receberá por e-mail um Cartão Correios Fácil para utilização em nossas Agências.

3. Alteração de contrato

Após o Peticionamento, caso seja necessário incluir arquivos/documentos adicionais ou solicitar alterações do

contrato comercial em processos já existentes, o procedimento se dará por meio da opção de "Peticlonamento" -
"Intercorrente".

Os procedimentos são conforme segue:

Acessar o Sistema SEI e solicitar cadastro. Para acessá-lo clique agui^

BRASILEIRA DE OOftflBOS E TELÉGRAFOS

sei!
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Peticionamento

Recibos Eletrônicos de Protocolo

Guia de Operação
Guia de Processos

Termo ● ConcodâncraA/eracidade

Controle de Acessos Externe

► Processo Novo
Intercorrente 1

Informar o número do processo originário e clicar em "Validar", após clique em "Adicionar
Peticlonamento Intercorrente

(-Cõ ientacòss |

Este peticicnsmsmci SB"\e para píoíocdcar documentos sm processos já ex.sientes. ConCiCiOnado ao número do orccesso e oarametr zaçò
poderão ser inciuicos d retamente no processo indtcado cu em processo novo relac onaco.

—I Processo

Número: Tipo:

[Gestão de Ciien^s Contraio Çomercal Pessoa Jurídica [§3187,000000/2018-00í j[ V»he«-

^ Link; https://sei.correios,com.br/sei/conirolador cxicnio nho?acao=usuario extemo logar&id orcao acesso o\lcrnci^0

'^Correios
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1. Preencher os dados, incluir os documentos (carta, ofício, etc.) de solicitação para alteração em "Escolher

arquivo", em "Tipo de Documento" escolher a opção "Documento", marcar uma das opções disponíveis em

"Formato" e clicar em "Adicionar", após clicar em "Peticionar".

Peticionamento Intercorrente

: »«««●»-
-I Oii«m»c8*«

e-n9rx««ÇS: : Tcc m W56 WC-T)**'
♦<“ p*9C«1

T p<>;

Pr<vc»ss9

:^:KO’Occota.$i
TWSO P#WiOfv»t»i*n1o IntífCOíMOlf

DrKO no Pr«n»C' )rOK*3c

U«ta 4* AiiftieçÀo

*4a2';cic
Aç<)««

o«sfA?« >

H Pocmuamo»

Ck uav*"i
» a*i*

' v9<friHOOI 41.«AC KM yj tírV«'Tfc.Aí» V'X 33<ic« r^-naaose occví^tet Ci a«« (?'<
Ofl>C^»C ar:

Oocv'n*ntd (Uc?t4nn^

£r.t

lico d« Dorurwnto: do 1*Kv 0* Ooftrnfnfo’

O
ForiMTOtt») z>i *j ix»& rc*p?»

Nom« dc AfQUfvp

s;tí J-'W<J pcf

O0t3 Tom«rtn9

íi' V

DocemtMo Wvol C» A0*<^M Fcraiato

X

2. Abrirá a tela "Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrônica", cliente deverá escolher seu cargo/função,
inserir sua senha do SE! e clicar em "Assinar".

Sfl - Co»xlMÍr PítfCrfyawtumto ● Aufnatuf* Bewônkê . ● Googl* Chfcmw

●) Não segure ííhhomoiooa correios ccm.c.'

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrônica

●rre^ào Ot su* w?'-*'j *e x*4W ●''^í yj o M«■o<^»m6«o « ,’noocj na ace-a^ío o« Mrrrvos « gu-- s
íírotMsowK-ifKo así^ríocwoostorrotfeoeníisí-w-roíyev.o ♦'M#*»i".^a3i»aocun»í'»$ naíixOi^'jw *«< .J| *■sScay:érí<«es<}.!?3caa« sertoor^oc^íi^^JC í.- oer’.^'e »3r'.r‘.strí^.■»'^er^ c««y» «se^oc Anca sâooeil
●eia>oM0«*a*3e a con!orn\cac« tní?« os tüoos r^smacos e os oocumerto». a íoraeriaçic aos vçns »ts cace -| .'nenros
cij.ri^acos as- CKcecaaoor-eaw fSí.sào 30Ba:osc<at<»3os 'xi crocesso oarague tjtwsoKrtaoo, se.an ar-; ;í^5:-3e»'a
c-a.çus' Bco Ce cc^^^fsHínçvá j 'Mica^iocof Tie<3eee^.<o Oetwjoeos atosecoiT^o^ies ofocessuai* cóniorxoerxj u^s^fio
E^síernoa; 50> seu <-'tenr*<}>c so«naer^<aMWk've'^;irarec'e8e^-t3Ca acossr.ãncjiseoueosawsc^ccessuaísec-onsceTaTi
■es' C30ÍS TKoc^a e rvya M '«<eom»«o í«;o $£: íorts-ceraroo-se remçest.os os ^Xs-aoes a» as 2>iM»nirí>s aoúl.n» a-a eo
c^a:o, c«»s«3w»3o Mi*Tt«e o ^■.íxârj3 of<*aí <» Sra*;-;» .ncssce-ce-í^e ao f«o r-oràno em gae » enciWlr*,  a cesòsca ae
S£i

s-.3

a Br; 3* je* ‘<ar í) recea-ne.-» ce ^nrtwçáes e««Sn.ta«
U»«a»w £»»fr*o;

●:.u

Carsarun^ào;
Se*ecí0ne Carjos^un^Jo

Senha C« Acesso ao SEl; ;
<=»

e^ieeere

Será gerado o recibo eletrônico e o processo será encaminhado para área de contratos comerciais da SE de origem.

4. Saiba mais

Conheça os Pacotes de Serviços e os Termos de Condições disponibilizados em nosso Portal dos Correios, no
endereço: https://www.correios.com.br/enviar/precisa-de-aiLida/saiba-mais-como-contratar-os-corrcios .
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